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ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

dot. zamówienia, którego wartość netto nie przekracza wyrażonej w złotych ​
równowartości kwoty 130.000 zł (netto) 

 
 

GWARDIAN KLASZTORU NIEPOKALANEGO POCZĘCIA N.M.P. w Harmężach 
 

zaprasza do składania ofert na wykonanie zamówienia: 
 

Świadczenie usług doradczych w zakresie dostępności architektonicznej oraz doradztwa ds. identyfikacji na 
zewnątrz i wewnątrz budynku Klasztoru w Harmężach w ramach przedsięwzięcia grantowego pn.: ,,Poprawa 
dostępności architektonicznej budynku domu rekolekcyjnego klasztoru w Harmężach poprzez likwidację 

barier architektonicznych i informacyjno-komunikacyjnych przed budynkiem i w środku budynku”.  

 
 
Przedsięwzięcie grantowe pn.: ,,Poprawa dostępności architektonicznej budynku domu rekolekcyjnego 
klasztoru w Harmężach poprzez likwidację barier architektonicznych i informacyjno-komunikacyjnych 
przed budynkiem i w środku budynku” jest finansowane w ramach projektu w ramach programu ,,Dostępna 
przestrzeń publiczna”, dofinansowanego ze środków Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób 
Niepełnosprawnych. 
 

 
 
 
 
 

 ……………………………………….. 

 Kazimierz Malinowski 
 
 
 
 
 
 
 
 
       

 



 
1.​ OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA : 

Przedmiotem zamówienia jest:  
1.1 Część A: świadczenie usługi doradczej w zakresie dostępności architektonicznej budynku Klasztoru w 
Harmężach do potrzeb osób z niepełnosprawnościami na etapie realizacji przedsięwzięcia grantowego pn.: 
,,Poprawa dostępności architektonicznej budynku domu rekolekcyjnego klasztoru w Harmężach poprzez 
likwidację barier architektonicznych i informacyjno-komunikacyjnych przed budynkiem i w środku 
budynku” 
1.1.1 W zakresie dostępności architektonicznej planowane są niżej wymienione działania: 

a)​ dostawa i montaż windy wewnątrz budynku; 
b)​ dostosowanie dojazdu do podnośnika/platformy dla osób niepełnosprawnych; 
c)​ dostawa i montaż platformy dla osób niepełnosprawnych; 
d)​ remont głównych schodów wejściowych; 
e)​ montaż barierek zewnętrznych (poręcze przy schodach głównych) 
f)​ montaż barierek wewnętrznych (środkowa klatka schodowa); 
g)​ dostawa i montaż drzwi zewnętrznych i kilku drzwi wewnętrznych; 
h)​ dostosowanie pokoju z łazienką do potrzeb osób z niepełnosprawnością (pokój 13m2, łazienka 

5,5m2). 
1.1.2 Zamówienie obejmuje świadczenie usług doradczych m.in. w zakresie: 

a)​ konsultacji eksperckiej w zakresie zapewniania dostępności architektonicznej w ramach 
przedsięwzięcia grantowego pn.: ,,Poprawa dostępności architektonicznej budynku domu 
rekolekcyjnego klasztoru w Harmężach poprzez likwidację barier architektonicznych i 
informacyjno-komunikacyjnych przed budynkiem i w środku budynku”; 

b)​ wskazywania najkorzystniejszych sposobów zapewnienia dostępności; 
c)​ opiniowania i konsultacji opisu przedmiotu zamówienia przy prowadzonych postępowaniach 

dotyczących wyboru wykonawców/dostawców dla działań wymienionych w punkcie 1.1.1.; 
d)​ uczestnictwa w spotkaniach wewnętrznych Zamawiającego dotyczących dostępności, w tym na 

temat możliwych sposobów zapewniania dostępności dla poszczególnych grup osób ze szczególnymi 
potrzebami z zastosowaniem zasad uniwersalnego projektowania lub racjonalnych usprawnień; 
Zamawiający przewiduje 2 spotkania w budynku Klasztoru; 

e)​ udziału w odbiorze prac zlecanych w ramach projektu; 
f)​ udzielania porad/opinii na temat bieżących zagadnień pojawiających się w trakcie realizacji projektu; 
g)​ weryfikacji usprawnień w zakresie zgodności z ustawą o zapewnianiu dostępności osobom ze 

szczególnymi potrzebami; 
h)​ ustalenia właściwych miejsc montażu i rozmieszczenia elementów wyposażenia; 
i)​ pomocy w redagowaniu dokumentacji związanej z realizacją projektu; 
j)​ pomocy w zakresie prawidłowości likwidowania barier dla osób niepełnosprawnych; 
k)​ prawidłowości wdrażania ustawy o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami. 

 
1.1.3 Wykonawca zobowiązuje się do wykonania zestawienia podjętych czynności w zakresie ww. zadań 
przed spisaniem protokołu odbioru końcowego umowy. 
 
1.2 Część B: Doradztwo ds. identyfikacji na zewnątrz i wewnątrz budynku Klasztoru w Harmężach biorące 
pod uwagę dostępność komunikacyjno-informacyjną budynku Klasztoru w Harmężach w ramach 
przedsięwzięcia grantowego pn.: ,,Poprawa dostępności architektonicznej budynku domu rekolekcyjnego 
klasztoru w Harmężach poprzez likwidację barier architektonicznych i informacyjno-komunikacyjnych 
przed budynkiem i w środku budynku” 
1.2.1 Zamówienie obejmuje świadczenie usług doradczych m.in. w zakresie: 

a)​ zaplanowania identyfikacji na zewnątrz i wewnątrz budynku (tabliczki, plany, oznaczenia 
uwzględniające plany tyflograficzne, informację pisaną i piktograficzną); 

b)​ zakupu i montażu planów tyflograficznych, tablic z informacją pisaną i piktograficzną; 
1.2.2 Zamówienie obejmuje świadczenie usług doradczych m.in. w zakresie: 
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a)​ konsultacji eksperckiej w zakresie zapewniania dostępności komunikacyjno-informacyjnej w ramach 

przedsięwzięcia grantowego pn.: ,,Poprawa dostępności architektonicznej budynku domu 
rekolekcyjnego klasztoru w Harmężach poprzez likwidację barier architektonicznych i 
informacyjno-komunikacyjnych przed budynkiem i w środku budynku”; 

b)​ uczestnictwo w spotkaniu organizacyjnym w Klasztorze, celem ustalenia potrzeb identyfikacyjnych; 
c)​ wskazywania najkorzystniejszych sposobów zapewnienia dostępności; 
d)​ opiniowania i konsultacji opisu przedmiotu zamówienia przy prowadzonych postępowaniach 

dotyczących wyboru wykonawców/dostawców dla działania b) wymienionego w punkcie 1.2.1.; 
e)​ wykonanie projektu oznakowania wewnętrznego (signage design) spójnego z ogólnym przesłaniem 

miejsca i zgodnego z identyfikacją wizualną i wytycznymi zarządu Klasztoru, w tym; 
-​ rzut dla każdego piętra z oznaczeniem miejsc montażu tablic i oznaczeń informacyjnych,  
-​ projekt ogólnej tablicy informacyjnej w głównym holu wejściowym; 
-​ projekt spójne systemu oznaczenia drzwi do pokoi gościnnych i innych ważnych pomieszczeń 

użytkowanych przez gości; 
-​ projekt tabliczek informacyjnych w budynku; 
f)​ wykonanie projektu oznakowania zewnętrznego (signage design) spójnego z ogólnym przesłaniem 

miejsca i zgodnego z identyfikacją wizualną i wytycznymi zarządu Klasztoru, w tym: 
-​ rzut terenu przy Klasztorze z oznaczeniem miejsc montażu tablic i oznaczeń informacyjnych,  
-​ projekt ogólnej tablicy informacyjnej przy wjeździe na teren Klasztoru, 
-​ spójny system oznaczenia wejść do klasztoru i kierowania gości na zewnątrz budynku; 
g)​ uczestnictwa w spotkaniach wewnętrznych Zamawiającego dotyczących dostępności, w tym na 

temat możliwych sposobów zapewniania dostępności dla poszczególnych grup osób ze szczególnymi 
potrzebami z zastosowaniem zasad uniwersalnego projektowania lub racjonalnych usprawnień; 
Zamawiający przewiduje 2 spotkania w budynku Klasztoru; 

h)​ udziału w odbiorze prac zlecanych w ramach projektu; 
i)​ udzielania porad/opinii na temat bieżących zagadnień pojawiających się w trakcie realizacji projektu; 
j)​ weryfikacji usprawnień w zakresie zgodności z ustawą o zapewnianiu dostępności osobom ze 

szczególnymi potrzebami; 
k)​ pomocy w redagowaniu dokumentacji związanej z realizacją projektu; 
l)​ prawidłowości wdrażania ustawy o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami. 

1.2.3 Zamówienie obejmuje również wykonanie, dostawę oraz montaż oznakowania wewnętrznego i 
zewnętrznego, zgodnie z zatwierdzonym projektem, obejmującym wszystkie elementy graficzne, 
informacyjne i kierunkowe niezbędne do prawidłowego funkcjonowania obiektu, w tym: 

a)​ co najmniej jednej tablicy tyflograficznej przedstawiającej rzut budynku na poziomie 0, 
przeznaczonej dla osób z dysfunkcją wzroku, 

b)​ minimum 35 tablic informacyjnych identyfikujących pomieszczenia znajdujące się w budynku 
klasztoru, 

c)​ 35 tabliczek przydrzwiowych oznaczających pokoje gościnne, zlokalizowane na wszystkich 
kondygnacjach budynku, 

d)​ co najmniej 15 tablic informacyjnych typu wayfinding, służących do orientacji i kierowania 
użytkowników wewnątrz obiektu, 

e)​ jednej zewnętrznej tablicy informacyjnej usytuowanej przy wjeździe na teren klasztoru, 
zawierającej informacje o budynkach oraz miejscach dostępnych na terenie całego kompleksu, 

f)​ minimum dwóch zewnętrznych tablic kierunkowych, rozmieszczonych w przestrzeni publicznej w 
bezpośrednim otoczeniu klasztoru, mających na celu ułatwienie dojazdu i dotarcia interesantom. 

1.2.4 Przy realizacji zamówienia Wykonawca powinien kierować się w szczególności: 
a)​ zasadami projektowania uniwersalnego, zapewniającymi czytelność i zrozumiałość informacji dla jak 

najszerszego grona użytkowników; 
b)​ wymaganiami ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi 

potrzebami; 
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c)​ Wytycznymi dostępności architektonicznej i informacyjno-komunikacyjnej, w tym dobrymi 

praktykami stosowanymi w obiektach użyteczności publicznej; 
d)​ standardami dotyczącymi kontrastu i czytelności informacji, w szczególności: 

○​ odpowiednim kontrastem kolorystycznym pomiędzy tłem a treścią, 
○​ zastosowaniem bezszeryfowych, czytelnych krojów pisma, 
○​ odpowiednią wielkością znaków dostosowaną do odległości odczytu; 

e)​ zastosowaniem oznaczeń dotykowych i fakturowych, w tym pisma Braille’a oraz wypukłych 
piktogramów, w szczególności na tablicach tyflograficznych i tabliczkach przydrzwiowych; 

f)​ logiką i spójnością systemu wayfinding, zapewniającą intuicyjną orientację w przestrzeni oraz 
ciągłość informacji na wszystkich kondygnacjach budynku; 

g)​ czytelnym i jednoznacznym oznaczeniem kierunków poruszania się, z uwzględnieniem najczęściej 
uczęszczanych tras oraz stref ogólnodostępnych; 

h)​ odpowiednim umiejscowieniem tablic i oznaczeń, na wysokościach i w lokalizacjach dostępnych dla 
osób poruszających się na wózkach oraz osób niskiego wzrostu; 

i)​ odpornością materiałów na warunki eksploatacyjne, w tym na ścieranie, uszkodzenia mechaniczne 
oraz warunki atmosferyczne (w przypadku oznakowania zewnętrznego). 

 
Uwaga: Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia koncepcji systemu oznakowania do akceptacji 
Zamawiającego przed rozpoczęciem realizacji, z uwzględnieniem powyższych wymagań. 
 
1.2.5 Wykonawca zobowiązuje się do wykonania zestawienia podjętych czynności w zakresie ww. zadań 
przed spisaniem protokołu odbioru końcowego umowy. 

 
1.3 Ważne informacje​
Dane budynku Klasztoru w Harmężach: 

a)​ budynek nie jest zabytkiem, 
b)​ budynek o powierzchni użytkowej ~ 1400 m2 posiada dwa piętra, 
c)​ z poziomu terenu do budynku prowadzą 4 wejścia (interesanci korzystają z dwóch wejść) 
d)​ budynek posiada 3 klatki schodowe, 

 

2.​ TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA: od dnia zawarcia umowy - do dnia końcowego odbioru robót 

budowlanych oraz dostawy, rozmieszczenia i montażu elementów wyposażenia związanych likwidacją barier 

dla osób z niepełnosprawnościami.  Termin zakończenia realizacji zamówienia: 01 grudzień 2024 r. Termin 

ten może ulec zmianie w przypadkach przewidzianych w umowie z Wykonawcą robót budowlanych. 

3.​ TERMIN SKŁADANIA OFERT: do dnia 14.04.2024 r. do godz. 1000. 

4.​ MIEJSCE SKŁADANIA OFERT:​
Klasztor Niepokalanego Poczęcia N.M.P.  

Zakonu Braci Mniejszych Konwentualnych (Franciszkanów) 
ul. Franciszkańska 12 
32-600 Harmęże  
 

5.​ FORMA SKŁADANIA OFERT: 

5.1.​Oferta powinna być przesłana za pośrednictwem operatora pocztowego, kuriera lub też dostarczona 
osobiście w wersji papierowej lub przesłana pocztą elektroniczną na adres: 
magdalena@centrumkolbe.pl 

5.2.​Wykonawca jest zobowiązany do podania ceny ryczałtowej za całość usługi. 
5.3.​Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem 

zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego. 
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5.4.​Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
5.5.​Oferty złożone przez oferenta nie spełniające warunków zapytania ofertowego zostaną odrzucone. 
5.6.​Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać  swoją ofertę. 
5.7.​W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści 

złożonej oferty. 
5.8.​Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwiększenia zakresu przedmiotu zamówienia. 
5.9.​Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania bez podania przyczyny. 

6.​ WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 

 

Lp. Warunki oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków 

1. 

Posiadanie wiedzy i doświadczenia: 
Wykonawca wykaże, że posiada doświadczenie lub wykształcenie polegające na świadczeniu 
usług doradztwa w zakresie zapewnienia dostępności lub polegające na świadczeniu usług 
wdrażania zasad dostępności lub prowadzeniu działań na rzecz zapewnienia dostępności. 
 
 

2. 

Spełnienie warunku zostanie zweryfikowane w oparciu o dołączone do oferty dokumenty 
potwierdzające posiadanie wiedzy i doświadczenia. 
Wykonawca składa dokumenty w formie kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem, 
podpisanej przez osobę upoważnioną do złożenia oferty. 

3. 
UWAGA: Jeżeli załączone do oferty dokumenty będą budziły wątpliwość, Zamawiający 
może żądać przedstawienia do wglądu oryginałów dokumentów wymienionych w pkt. 1. 

7.​ KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:​
Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na  podstawie następujących kryteriów:​
- spełnia / nie spełnia​
- cena ofertowa – 100% 

8.​ WARUNKI PŁATNOŚCI:​
Zapłata za wykonaną usługę nastąpi w terminie do 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego 

prawidłowo wystawionej faktury wraz wymaganymi dokumentami  na rachunek bankowy Wykonawcy 

wskazany w fakturze. 

9.​ INFORMACJE SZCZEGÓŁOWE NA TEMAT ZAMÓWIENIA DOSTĘPNE SĄ:​
W biurze Klasztoru Niepokalanego Poczęcia N.M.P. Zakonu Braci Mniejszych Konwentualnych 

(Franciszkanów), ul. Franciszkańska 12, 32-600 Harmęże ​
Osoba do kontaktów: Magdalena Michna-Czyrwik tel. 501484155, magdalena@centrumkolbe.pl 

10.​ PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 7 UST. 1 USTAWY Z DNIA 13 KWIETNIA 2022r. O 

SZCZEGÓLNYCH ROZWIĄZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIAŁANIA WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINĘ 

ORAZ SŁUŻĄCYCH OCHRONIE BEZPIECZEŃSTWA NARODOWEGO (DZ.U.2022 poz. 835). 

10.1.​ Wykonawca podlega wykluczeniu w oparciu o podstawy wykluczenia wskazane art. 7 ustawy z dnia 13 
kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

10.2.​ Zamawiający informuje, że wykluczeniu z postępowania na podstawie pkt 7.1. podlegają: 
a)​ wykonawcy wymienieni w wykazach określonych w rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 

maja 2006 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem 
Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z późn. zm.) 
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i rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie środków ograniczających 
w odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, suwerenność i niezależność 
Ukrainy lub im zagrażających (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z późn. zm.) albo wpisani na listę 
o której mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego, na podstawie decyzji w sprawie wpisu na ww. listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 powołanej ustawy; 

b)​ wykonawcy, których beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 
o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) 
jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 
maja 2006 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem 
Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z późn. zm.) i 
rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie środków ograniczających w 
odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, suwerenność i niezależność 
Ukrainy lub im zagrażających (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z późn. zm.) albo wpisani na listę 
o której mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego, lub będący takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostali 
wpisani na ww. listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego; 

c)​ wykonawcy, których jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 
września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w 
wykazach określonych w rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczącego 
środków ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec 
Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z późn. zm.) i rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z 
dnia 17 marca 2014 r. w sprawie środków ograniczających w odniesieniu do działań podważających 
integralność terytorialną, suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających (Dz. Urz. UE L 
78 z 17.03.2014, str. 6, z późn. zm.) albo wpisany na listę o której mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 
kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, lub będący taką jednostką 
dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie 
wpisu na ww. listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z 
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 
na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

11.​ SPIS ZAŁĄCZNIKÓW: 

1.​ Formularz ofertowy. 
2.​ Wykaz wykonanych usług. 
3.​ Oświadczenie „sankcyjne”. 
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